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ECHEANCIER DES OPERATIONS ADMINISTRATIVES POUR L'ANNEE UNIVERSITAIRE 2007-2008

RESPONSABLES

DESTINATAIRES

2 septembre au AUT. 2007 Conférence d'information «Retour aux études», 3 fois par semaine, destinée Services a la vie étudiante et al. Candidats adultes
3 décembre 2006 aux candidats adultes et immigrants. et immigrants
7 septembre 2006 au ETE 2007 Période de tournée des CEGEP. Registrariat
11 février 2007 AUT. 2007 Coordonnateurs
HIV. 2008
20 septembre 2006 au ETE 2007 Enregistrement des commandes de cours Responsables de programmes
1¢" octobre 2006 Coordonnateurs
Doyens
1"au 15 octobre 2006 ETE 2007 Période de négociations et de modifications aux commandes de cours Doyens
entre les programmes et les départements (premier cycle). Directeurs de départements
Coordonnateurs
Responsables de programmes
16 octobre 2006 ETE 2007 Les directeurs de programmes d’études de cycles supérieurs font parvenir aux Responsables de prog. d’études de cycles sup. Directeurs de départements
directeurs de départements leur projet de commande de cours pour le trimestre.
25 au 29 octobre 2006 ETE 2007 Les directeurs de départements répondent aux projets de commande Directeurs de départements Responsables de prog. d’études de cycles sup.
de cours des programmes d’études de cycles supérieurs.
Fin octobre 2006 ETE 2007 Le bureau des ressources académiques récupere les commandes de cours Doyens Bureau des ressources académiques
de premier cycle et recoit celles des cycles supérieurs. Responsables de prog. d’études de cycles sup.
Fin octobre 2006 ETE 2007 Transfert des données au fichier informatique de I’horaire-maitre des cours Bureau des ressources académiques
de premier cycle (création HORMAX).
Fin octobre a la fin nov. 2006 AUT. 2007 Enregistrement des commandes de cours. Responsables de programmes

Coordonnateurs
Doyens

29 octobre au 19 novembre 2006 ETE 2007

Période d’analyse et de consolidation des commandes de cours du premier cycle.

Coordonnateurs
Bureau des ressources académiques

Octobre 2006 ETE 2007

Enregistrement des données au fichier informatique de 1’horaire-maitre
des cours de cycles supérieurs.

Bureau des ressources académiques

Les informations en italique sont extraites du calendrier universitaire des études de premier cycle et de cycles supérieurs 2007-2008.
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2 novembre 2006 ETE 2007 Le bureau des ressources académiques recoit I'horaire-maitre SITEL Bureau des ressources académiques
des cours du premier cycle (version papier).
5 au 22 novembre 2006 AUT. 2007 Période de négociations et de modifications aux commandes de cours Doyens
entre les programmes et les départements (premier cycle). Directeurs de départements
Coordonnateurs
Responsables de programmes
10 novembre 2006 ETE 2007 Le registrariat transmet les prévisions d’effectifs pour les trimestres Registrariat Doyens
AUT. 2007 pour les trois cycles. Directeurs de départements
HIV. 2008 Responsables de programmes
mi-novembre 2006 AUT. 2007 Les commandes de cours sont transmises au bureau des ressources Responsables de prog. d’études de cycles sup. Bureau des ressources académiques
académiques par les directeurs de programmes de cycles supérieurs.
14 novembre 2006 ETE 2007 Rencontre de planification de 1'organisation des trimestres. Registrariat
AUT. 2007 Coordonnateurs
Bureau des ressources académiques
SIE-Planification et gestion des espaces
24 novembre 2006 ETE 2007 Remise des besoins et du choix du mode d’inscription par programme, Coordonnateurs des Facultés et Registrariat
AUT. 2007 est remis au registrariat par les responsables de programmes. des Centres d'études universitaires
Responsables de programmes
27 nov. au 8 décembre 2006 ETE 2007 Le registrariat importe les données de 1'horaire-maitre pour la préparation des Registrariat Unités académiques
AUT. 2007 guides d'inscription des anciens étudiants. (Version 1) Bureau des ressources académiques
29 novembre 2006 AUT. 2007 Transfert des données au fichier informatique de 1’horaire-maitre des cours Bureau des ressources académiques
de premier cycle (création HORMAX).
Fin novembre 2006 AUT. 2007 Le bureau des ressources académiques récupere les commandes de cours du premier Doyens Bureau des ressources académiques
cycle et recoit celles des cycles supérieurs. Responsables de prog. d’études de cycles sup.
Novembre 2006 AUT. 2007 Enregistrement des données au fichier informatique de Bureau des ressources académiques
I'horaire-maitre des cours de cycles supérieurs.
2 décembre 2006 AUT. 2007 Le bureau des ressources académiques regoit 1'horaire-maitre des cours SITEL Bureau des ressources académiques
de premier cycle (version papier).
12 décembre 2006 AUT. 2007 Visite des conseillers en information scolaire et professionnelle des CEGEP. Bureau du recrutement
13 décembre 2006 ETE 2007 La Commission des études recommande au Conseil d'administration
AUT. 2007 les moyennes-cibles pour les trois trimestres.

HIV. 2008
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13 décembre 2006 ETE 2007 Période de vérification de la version 1 des guides d’inscription Coordonnateurs
au 7 janvier 2007 AUT. 2007 (anciens étudiants).
4 au 7 janvier 2007 AUT. 2007 Période d'analyse et de consolidation des commandes de cours du premier cycle. Coordonnateurs
Bureau des ressources académiques
7 janvier au 19 mai 2007 HIV. 2008 Conférence d'information «Retour aux études», 3 fois par semaine destinée Services a la vie étudiante et al. Candidats adultes
aux candidats adultes et immigrants. et immigrants
8 janvier 2007 ETE 2007 Le registrariat importe (au besoin) les données de I'horaire-maitre Registrariat
AUT. 2007 pour la publication des guides d'inscription. (version finale) Bureau des ressources académiques
8 au 12 janvier 2007 ETE 2007 Préparation de la version finale des guides d'inscription (anciens étudiants). Registrariat Coordonnateurs
AUT. 2007
8 janvier au 14 aolit 2007 AUT. 2007 Période de traitement des demandes d’admission aux programmes de cycles supérieurs Registrariat
par le registrariat. N.B.: Les demandes sont traitées au fur et a mesure de leur réception. ~ Responsables de prog. d'études de cycles sup.
10 janvier 2007 AUT. 2007 Les directeurs de programmes d’études de cycles supérieurs font parvenir aux Responsables de prog. d’études de cycles sup. Directeurs de départements
HIV. 2008 directeurs de départements leur projet de commande de cours.
17 au 21 janvier 2007 ETE 2007 Période de vérification la version finale des guides d’inscription (anciens étudiants). Coordonnateurs
AUT. 2007
19 janvier au 18 février 2007 HIV. 2008 Enregistrement des commandes de cours. Responsables de programmes
Coordonnateurs
Doyens
A partir du 22 janvier 2007 ETE 2007 Correction finale des guides d'inscription (anciens étudiants) et envoi a la reprographie Registrariat
AUT. 2007 Reprographie
31 janv. au 4 février 2007 AUT. 2007 Préparation de la version 1 des guides d’inscription (nouveaux étudiants). Registrariat Coordonnateurs
Février 2007 HIV. 2008 Les commandes de cours sont transmises au bureau des ressources Responsables de prog. d’études de cycles sup. Bureau des ressources académiques
académiques par les directeurs de programmes d'études de cycles supérieurs.
Février 2007 ETE 2007 Le bureau des ressources académiques communique, pour consultation, Bureau des ressources académiques Doyens
AUT. 2007 les renseignements concernant 1’organisation annuelle : I'enveloppe de cours Directeurs de départements
HIV. 2008 et les prévisions de clienteles pour le premier cycle.
5 février 2007 ETE 2007 Début du processus d'envoi du matériel nécessaire a la convocation et a Registrariat Etudiants actifs
AUT. 2007 l'inscription des anciens étudiants de cycles supérieurs (SIPE). Responsables de prog. de cycles sup.
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5 au 9 février 2007 AUT. 2007 Période de vérification de la version 1 des guides d’inscription (nouveaux étudiants). Coordonnateurs Registrariat
6 février 2007 ETE 2007 Date limite pour la transmission du projet d’affichage des charges de Directeurs de départements Service des ressources humaines
cours disponibles.
6 février 2007 ETE 2007 Date limite pour la répartition des taches de professeurs par les assemblées Directeurs de départements Service des ressources humaines
départementales.
9 février 2007 ETE 2007 Autorisations et bulletins d'inscription: importation des données du dossier étudiant Registrariat
AUT. 2007 pour l'impression de ces documents.
9 février au 4 mai 2007 AUT. 2007 Période de traitement des demandes d’admission aux programmes contingentés Registrariat
de premier cycle par le registrariat.
N.B.: Les demandes sont traitées au fur et a mesure de leur réception.
9 février au 3 aolit 2007 AUT. 2007 Période de traitement des demandes d’admission aux programmes non contingentés Registrariat
de premier cycle par le registrariat (exception faite de certains programmes).
N.B.: Les demandes sont traitées au fur et a mesure de leur réception.
12 au 16 février 2007 AUT. 2007 Préparation de la version finale des guides d’inscription (nouveaux étudiants). Registrariat Coordonnateurs
14 au 25 février 2007 HIV. 2008 Période de négociations et de modifications aux commandes Doyens
de cours entre les programmes et les départements (premier cycle). Directeurs de départements
Coordonnateurs
Responsables de programmes
15 février 2007 AUT. 2007 Soirée d'admission express Service de I'admission Candidats
18 février 2007 HIV. 2008 Test de frangais pour tous les candidats admis avec restriction. Registrariat Candidats autres que cégépiens.
19 au 23 février 2007 AUT. 2007 Période de vérification de la version finale des guides d’inscription (nouveaux étudiants). ~ Coordonnateurs Registrariat
21 février 2007 ETE 2007 Date limite pour I’autorisation de I’affichage des charges de cours disponibles. Service des ressources humaines Directeurs de départements
21 février au 30 mars 2007 AUT. 2007 Suivi personnalisé des candidats admis. Bureau du recrutement Candidats admis
Coordonnateurs
Responsables de programmes
23 février 2007 ETE 2007 Mise a la poste des guides d'inscription des étudiants de premier cycle et Registrariat Etudiants actifs
AUT. 2007 des programmes de cycles supérieurs participant au systeme d'inscription
par téléphone (SIT).
Fin février 2007 HIV. 2008 Le bureau des ressources académiques récupere les commandes de cours du premier Doyens Bureau des ressources académiques
cycle et recoit celles des cycles supérieurs. Responsables de prog. d’études de cycles sup.
Février 2007 HIV. 2008 Enregistrement des données au fichier informatique de 1’horaire-maitre Bureau des ressources académiques 4

des cours de cycles supérieurs (création HORMAX).
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Fin février 2007 HIV. 2008 Transfert des données au fichier informatique de I’horaire-maitre des cours Bureau des ressources académiques
de premier cycle (création HORMAX).
28 février 2007 ETE 2007 Enregistrement des messages spéciaux sur le SIT Registrariat Etudiants
28 février 2007 AUT. 2007 Début du processus de diffusion de I'horaire des cours de cycles supérieurs. Registrariat Communauté universitaire
Autres universités
28 février 2007 HIV. 2008 Transfert des données au fichier informatique de I’horaire-maftre Bureau des ressources académiques
des cours de premier cycle (création HORMAX).
A partir du 28 février 2007 AUT. 2007 Correction finale des guides d'inscription (nouveaux étudiants) et envoi a la reprographie. ~ Registrariat
Reprographie
28 février 2007 HIV. 2008 Le bureau des ressources académiques regoit 'horaire-maftre SITEL Bureau des ressources académiques
des cours du premier cycle (version papier).
1" mars 2007 AUT. 2007 Date limite pour la soumission d'une demande d'admission a temps complet Registrariat
et a temps partiel aux programmes contingentés et dans certains programmes Responsables de programmes
non contingentés de premier cycle.
9 mars 2007 AUT. 2007 Enregistrement des messages spéciaux sur le SIT Registrariat Etudiants
9 au 16 mars 2007 ETE 2007 Emission de statistiques pour consolidation du trimestre. Registrariat Sur demande des coordonnateurs
pour distribution aux directeurs
de départements
12 mars au 4 mai 2007 AUT. 2007 Tests, entrevues, auditions, dépot de cartables pour 'analyse des demandes Registrariat Candidats
d'admission dans les programmes contingentés.
13 mars 2007 AUT. 2007 Simulation de I’assignation des locaux d’enseignement. SIE-Planification et gestion des espaces Bureau des ressources académiques (div. locaux)
19 au 23 mars 2007 ETE 2007 Période de réinscription des étudiants de premier cycle. Responsables de programmes Etudiants actifs
Registrariat
19 mars au 11 mai 2007 ETE 2007 Période de réinscription, de modification de choix de cours et d'annulation Responsables de programmes Erudiants actifs
sans facturation pour les étudiants des cycles supérieurs. Registrariat
19 mars 2007 ETE 2007 Assignation automatique des rangs dans les grilles de cheminement et production Registrariat Coordonnateurs
informatique selon le désir des Facultés.
3¢ semaine de mars 2007 ETE 2007 Suivi des enveloppes de charges au 1¢ cycle. Bureau des ressources académiques Doyens

Directeurs de départements
Responsables de programmes
Coordonnateurs
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20 au 24 mars 2007 ETE 2007 Vérification des inscriptions (préalables, conflits d’horaire, cheminement). Coordonnateurs Registrariat
Responsables de programmes
20 mars au 26 mai 2007 ETE 2007 Période d'activités de préaccueil des nouveaux étudiants Responsables de programmes Nouveaux étudiants
dans les programmes de premier cycle.
23 mars 2007 ETE 2007 Date limite pour 1'identification par les coordonnateurs des places qui seront rendues Coordonnateurs
disponibles a tous les étudiants au trimestre d'ETE 2007 (Commanditaire A=0000 pour
les cours dont la contrainte est «R» ou «M») pour publication de 1'horaire des cours
disponibles a tous les étudiants.
26 mars 2007 ETE 2007 Le registrariat importe les données de 1'horaire-maitre (cours disponibles pour tous Registrariat
les étudiants) pour la publication du guide d'inscription des étudiants libres.
26 mars au 13 avril 2007 AUT. 2007 Réinscription des étudiants de tous cycles. Responsables de programmes Eudiants actifs
Registrariat
27 au 31 mars 2007 ETE 2007 Assignation et enregistrement des locaux d’enseignement au fichier informatique SIE-Planification et gestion des espaces
de I’horaire-maitre.
30 mars 2007 AUT. 2007 Début du processus d'envoi du matériel nécessaire a la convocation et a 1'inscription Registrariat Candidats admis
des candidats admis de premier cycle. Selon le choix des unités académiques.
30 mars au 1 juin 2007 AUT. 2007 Période de rencontre des candidats pour l'inscription (accueil académique Facultés Candidats admis
au choix des unités académiques). Responsables de programmes
9 au 13 avril 2007 ETE 2007 Inscription des nouveaux admis de premier cycle. Responsables de programmes Candidats admis
Registrariat
11 avril 2007 AUT. 2007 Assignation automatique des rangs dans les grilles de cheminement et production Registrariat Coordonnateurs
informatique selon le désir des coordonnateurs.
12 avril au 30 mai 2007 AUT. 2007 Période de relance aupres des candidats refusés dans tous leurs choix, mais Bureau du recrutement Candidats refusés
présentant un bon dossier.
15 avril 2007 ETE 2007 Début du processus d’émission du relevé d’inscription-facture. Registrariat
Service des comptes étudiants
17 avril 2007 ETE 2007 Début de l'inscription des étudiants libres aux cours disponibles de premier cycle Registrariat
et des études de cycles supérieurs .
23 avril au 11 mai 2007 ETE 2007 Période de modification de choix de cours et d’annulation sans facturation Responsables de programmes Erudiants actifs

pour les étudiants de premier cycle.

Registrariat
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20 avril 2007 ETE 2007 Mise a la poste du relevé d’inscription-facture. Registrariat Etudiants inscrits
20 avril 2007 ETE 2007 Emission d’une premiere liste d’étudiants inscrits aux différents cours-groupes Registrariat Doyens
offerts au trimestre, pour diffusion aux professeurs concernés. Directeurs de départements
1" mai 2007 AUT. 2007 Date limite pour la soumission d'une demande d'admission a temps partiel Registrariat
dans certains programmes de premier cycle non contingentés. Responsables de programmes
7 mai 2007 ETE 2007 Début des cours du trimestre.
11 mai 2007 ETE 2007 Date limite pour l'annulation de cours sans facturation.
11 mai 2007 ETE 2007 Assignation automatique des rangs dans les grilles de cheminement et production Registrariat Coordonnateurs
AUT. 2007 informatique selon le désir des coordonnateurs.
14 mai au 6 juin 2007 ETE 2007 Période d’abandon de cours sans mention d’échec, avec facturation, Responsables de programmes Erudiants inscrits
sans réduction des frais pour les cours du trimestre intensif. Registrariat
14 mai au 9 juillet 2007 ETE 2007 Période d’abandon de cours sans mention d’échec, avec facturation, Responsables de programmes Erudiants inscrits
sans réduction des frais pour les cours du trimestre régulier. Registrariat
8 au 12 mai 2007 ETE 2007 Vérification des modifications d'inscription de I'été et des inscriptions de 1'automne Coordonnateurs Registrariat
AUT. 2007 (préalables, conflits d horaire, cheminement). Responsables de programmes
A compter du 10 mai 2007 ETE 2007 Analyse et attribution des budgets d’auxiliaires d’enseignement. Bureau des ressources académiques Doyens
Directeurs de départements
Responsables de prog. d’études de cycles sup.
13 mai 2007 ETE 2007 Emission partielle d’un relevé d’inscription-facture pour les inscriptions enre- Registrariat Etudiants inscrits
gistrées apres le 15 avril 2007. Service des comptes étudiants
mi-mai 2007 ETE 2007 Date limite pour faire parvenir les demandes de budgets d’auxiliaires Directeurs de départements Bureau des ressources académiques
d’enseignement. Responsables de programmes
18 mai 2007 ETE 2007 Le registrariat transmet la liste des étudiants qui compléteront leur scolarité Registrariat Responsables de programmes
avec les cours auxquels ils sont inscrits au trimestre.
22 au 25 mai 2007 AUT. 2007 Période de modification de choix de cours et d’annulation sans facturation Responsables de programmes Etudiants inscrits
(selon le choix des Facultés/Ecoles). Registrariat
22 mai 2007 HIV. 2008 Rencontre de planification de I'organisation des trimestres. Registrariat Coordonnateurs

Bureau des ressources académiques
SIE-Planification et gestion des espaces
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28 mai 2007 HIV. 2008 Analyse des besoins et du choix du mode d’inscription par programme, Coordonnateurs des Facultés et Registrariat
est remis au registrariat par les responsables de programmes. des Centres d'études universitaires
Responsables de programmes
28 mai au 1 juin 2007 AUT. 2007 Inscription des nouveaux admis de premier cycle. Responsables de programmes Candidats admis
(dés le début d'avril 2007 selon les Facultés/Ecoles) Registrariat

31 mai 2007 ETE 2007 Date limite pour acquitter les frais de scolarite. Services des comptes étudiants Erudiants inscrits

1¢" juin 2007 ETE 2007 Emission des listes officielles d’étudiants inscrits aux différents Registrariat Doyens
cours-groupes offerts au trimestre, listes servant a la remise des notes. Directeurs de départements

4 juin au 15 juin 2007 HIV. 2008 Le registrariat importe les données de 1'horaire-maitre pour la publication Registrariat Coordonnateurs

des guides d'inscription. (Version 1) (anciens étudiants) Bureau des ressources académiques

4 juin 2007 AUT. 2007 Assignation automatique des rangs et production informatique selon le désir Registrariat Coordonnateurs

des Facultés/Ecoles pour les nouveaux étudiants.

4 au 8 juin 2007 AUT. 2007 Emission de statistiques d’inscription pour la consolidation du trimestre. Registrariat Sur demande des coordonnateurs
pour distribution aux directeurs
de départements

4 au 8 juin 2007 AUT. 2007 Vérification de l'inscription des nouveaux étudiants (préalables, conflits d’horaire, Responsables de programmes Registrariat

cheminement).
6 juin 2007 ETE 2007 Date limite pour l'abandon de cours, sans mention d'échec, avec facturation
pour les cours de la période intensive (7 mai au 27 juin 2007)

6 juin 2007 AUT. 2007 Date limite pour la répartition des taches des professeurs par les assemblées Directeurs de départements Service des ressources humaines

départementales.

6 juin 2007 AUT. 2007 Date limite pour la transmission du projet d’affichage des charges de cours Directeurs de départements Service des ressources humaines

disponibles. Coordonnateurs

12 au 23 juin 2007 AUT. 2007 Assignation et enregistrement des locaux d’enseignement au fichier Bureau des ressources académiques (div. locaux)

informatique de 1’horaire-maitre.
13 juin 2007 AUT. 2007 Le registrariat importe les données de 1'horaire-maitre (cours disponibles pour tous Registrariat
les étudiants) pour la publication du guide d'inscription des étudiants libres.
mi-juin 2007 AUT. 2007 Période de suivi des enveloppes de charges au 1" cycle. Bureau des ressources académiques Coordonnateurs
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14 juin 2007 AUT. 2007 Date limite pour l'identification par les coordonnateurs des places qui seront rendues Coordonnateurs
disponibles a tous les étudiants au trimestre d'automne 2005 (Commanditaire A=0000
pour les cours dont la contrainte est «<R» ou «M».) pour publication de I'horaire des cours
disponibles a tous les étudiants.
18 juin au 10 aolit 2007 HIV. 2008 Vérification de la version 1 des guides d'inscription (anciens étudiants). Coordonnateurs Registrariat
22 juin 2007 AUT. 2007 Date limite pour ’autorisation de 1’affichage des charges de cours disponibles Service des ressources humaines Directeurs de départements

Début du trimestre d'automne 2007: 4 septembre 2007

26 juin 2007 AUT. 2007 Inscription des nouveaux admis de premier cycle, apres le 18 mai, au trimestre d'automne. Responsables de programmes Candidats admis
Registrariat
27 juin 2007 ETE 2007 Fin de la période intensive du trimestre d'ETE 2007 pour tous les programmes.
4 juillet 2007 AUT. 2007 Début de l'inscription des étudiants libres. Registrariat
8 juillet 2007 AUT. 2007 Début du processus d’émission du relevé d’inscription-facture pour les inscrits Registrariat
du trimestre. Service des comptes étudiants
9 juillet 2007 ETE 2007 Date limite pour l'abandon de cours sans mention d'échec, avec facturation pour Responsables de programmes
les cours du trimestre régulier (7 mai au 17 aoiit 2007 ). Registrariat
12 juillet 2007 ETE 2007 Les Facultés font parvenir au registrariat les résultats des cours et activités Directeurs de départements Registrariat
de la période intensive. Doyens
13 juillet 2007 AUT. 2007 Mise a la poste du relevé d’inscription-facture. Registrariat Etudiants inscrits
16 au 27 juillet 2007 ETE 2007/ Fermeture du SIT/SINT, car le Registrariat également est fermé. Registrariat Etudiants inscrits
AUT. 2007 SITel
27 juillet 2007 HIV. 2008 Simulation de I’assignation des locaux d’enseignement. SIE-Planification et gestion des espaces Bureau des ressources académiques (Div. locaux)
30 juillet au 10 aoiit 2007 AUT. 2007 Période d’inscription des nouveaux admis dans les programmes Responsables de programmes Etudiants actifs
d'études de cycles supérieurs. Registrariat
30 juillet au 11 septembre 2007  AUT. 2007 Période de modification de choix de cours Responsables de programmes Etudiants inscrits
pour les étudiants du premier cycle. Registrariat
t
30 juillet au 18 septembre 2007  AUT. 2007 Période d’annulation de cours sans facturation Responsables de programmes Etudiants inscrits

pour les étudiants du premier cycle.

Registrariat
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1" aotit 2007 AUT. 2007 Date limite pour la soumission d'une demande d'admission a temps partiel Registrariat
dans les programmes non contingentés. Des exceptions peuvent étre faites Responsables de programmes
pour certains programmes.

5 aont 2007 AUT. 2007 Début des cours du trimestre d'automne 2007 pour les étudiants de troisieme
année du baccalauréat en biologie en apprentissage par problémes

13 aotit 2007 AUT. 2007 Emission de la premiere liste d’étudiants inscrits aux différents Registrariat Doyens
cours-groupes offerts au trimestre, pour diffusion aux professeurs concernés. Directeurs de départements
13 au 17 aotit 2007 AUT. 2007 Période d'accueil pré-trimestre. Facultés Candidats admis
Services a la vie étudiante nouveaux candidats adultes

étudiants libres

13 au 17 aotit 2007 HIV. 2008 Correction de la version 1 et préparation de la version finale des guides d'inscription Registrariat Coordonnateurs
(anciens étudiants)

13 au 24 aofit 2007 AUT. 2007 Conférences pré-rentrée pour les nouveaux étudiants adultes et étudiants libres. Services a la vie étudiante Nouveaux étudiants adultes
Facultés/Ecoles et étudiants libres
17 aotit 2007 ETE/AUT. 2007  Pour les cours-année débutant au trimestre d'été et se poursuivant au trimestre

d'automne: date limite pour l'abandon, sans mention d'échec, avec facturation.

17 aotit 2007 ETE 2007 Fin du trimestre régulier.

18 aotit 2007 AUT. 2007 Début des cours du trimestre d'automne 2007 pour les étudiants de premieére
année du baccalauréat en biologie en apprentissage par problémes

19 aotit 2007 AUT. 2007 Emission partielle d’un relevé-d’inscription facture pour les étudiants inscrits Registrariat Etudiants inscrits
apres le 8 juillet 2007.

20 au 24 aofit 2007 HIV. 2008 Vérification de la version finale des guides d’inscription (anciens étudiants). Coordonnateurs Registrariat

20 aofit au 21 septembre 2007 AUT. 2007 Accueil académique Facultés Nouveaux étudiants

27 aonit 2007 AUT. 2007 Début des cours du trimestre d'automne 2007 pour les étudiants de deuxiéme

année du baccalauréat en biologie en apprentissage par problémes

27 aonit 2007 AUT. 2007 Début des cours du trimestre d'automne 2007 pour les étudiants du
baccalauréat en droit et du certificat en droit social et du travail.

27 aonit 2007 AUT. 2007 Etudiants de la Faculté de science politique et de droit- Début des cours siglés JUR2000 et
supérieurs et commandés par les programmes de cette faculté.
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TRIMESTRES

OPERATIONS

ECHEANCIER DES OPERATIONS ADMINISTRATIVES POUR L'ANNEE UNIVERSITAIRE 2007-2008

RESPONSABLES

DESTINATAIRES

A partir du 27 aofit 2007 HIV. 2008 Correction finale des guides d'inscription (anciens étudiants) et envoi a la reprographie. Registrariat
Reprographie

31 aoiit 2007 ETE 2007 Les Facultés font parvenir au registrariat les résultats des cours et des activités Doyens Registrariat

du trimestre régulier (7 mai au 17 aotit 2007). Directeurs de départements
4 septembre 2007 AUT. 2007 Début des cours du trimestre d'automne 2007.
4 au 11 septembre 2007 AUT. 2007 Accueil d'intégration universitaire Services a la vie étudiante Tous les étudiants
4 au 11 septembre 2007 AUT. 2007 Période de modification de choix de cours Responsable de programmes Etudiants

pour les étudiants de cycles supérieurs.
4 au 18 septembre 2007 AUT. 2007 Période d'annulation de cours sans facturation Responsable de programmes Etudiants

pour les étudiants de cycles supérieurs.
10 au 14 septembre 2007 HIV. 2008 Préparation de la version I des guides d'inscription (nouveaux étudiants) Registrariat Coordonnateurs
10 au 14 septembre 2007 HIV. 2008 Conférence d'information «Retour aux études», 3 fois par semaine destinée Services a la vie étudiante et al. Candidats adultes

aux candidats adultes et immigrants.

et immigrants

11 septembre au 12 octobre 2007 AUT. 2007

Alliance pour la santé étudiante au Québec (ASEQ)-Période de changement de couverture
ou retrait pour les étudiants inscrits au trimestre d'automne 2007.

Etudiants inscrits

11 septembre 2007 AUT. 2007 Assignation automatique des rangs apres la période de modification et Registrariat Coordonnateurs
production informatique selon le désir des coordonnateurs.
12 au 19 septembre 2007 AUT. 2007 Vérification des modifications d'inscription (préalables, conflits d'horaire, cheminement). ~ Coordonnateurs Registrariat
14 septembre 2007 ETE 2007 Date limite pour la conversion des I (incomplet) en note pour les étudiants Doyens Registrariat
de premier cycle. Directeurs de départements
Professeurs
17 septembre 2007 AUT. 2007 Emission de la deuxieme liste d’étudiants inscrits aux différents Registrariat Doyens
cours-groupes offerts au trimestre pour diffusion aux professeurs concernés. Directeurs de départements
11 septembre 2007 AUT. 2007 Date limite pour I'annulation de cours sans facturation pour les étudiants Responsable de programmes Etudiants
du baccalauréat en droit et du certificat en droit social et du travail.
I'7 septembre 2007/ AUT. 2007 Fermeture des dossiers des etudiants de premier cycle qui sont mactifs ou dont la Registrariat

premier trimestre d'inscription a été annulée ou qui ont changé de programme.
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ECHEANCIER DES OPERATIONS ADMINISTRATIVES POUR L'ANNEE UNIVERSITAIRE 2007-2008

RESPONSABLES

DESTINATAIRES

17 au 21 septembre 2007 HIV. 2008 Vérification de la version 1 des guides d'inscription (nouveaux étudiants). Coordonnateurs Registrariat
mi-septembre 2007 AUT. 2007 Date limite pour faire parvenir les demandes des budgets d'auxiliaires Directeurs de départements Bureau des ressources académiques
d'enseignement. Responsables de programmes
A compter du 18 septembre 2007 AUT. 2007 Analyse et attribution des budgets d'auxiliaires d'enseignement. Bureau des ressources académiques Doyens
Directeurs de départements
Responsables de programmes
18 septembre 2007 AUT. 2007 Date limite pour l'annulation de cours, sans facturation, au trimestre d'automne 2007 .
19 septembre 2007 HIV. 2008 Autorisations et bulletins d'inscription: importation des données du dossier étudiant Registrariat
pour l'impression de ces documents.
19 sept. au 7 novembre 2007 AUT. 2007 Période d’abandon de cours sans mention d’échec, avec facturation
pour les étudiants de premier cycle et de cycles supérieurs.
21 septembre 2007 AUT. 2007 Date limite pour acquitter les frais de scolarité (premier versement pour les étudiants Service des comptes étudiants Erudiants inscrits
inscrits a temps complet).
23 septembre 2007 AUT. 2007 Emission du relevé d’inscription-facture pour le deuxieme versement. Registrariat Etudiants inscrits
Service des comptes étudiants
Correction de la version 1 et
24 au 28 septembre 2007 HIV. 2008 préparation de la version finale des guides d'inscription des nouveaux étudiants. Registrariat Coordonnateurs
27 septembre 2007 HIV. 2008 Envoi du matériel nécessaire a la convocation et a l'inscription des anciens étudiants Registrariat Etudiants actifs
des études de cycles supérieurs (inscription par le systeme d'inscription par écran (SIPE).  Responsables de prog. de cycles sup.
28 sept. au 14 décembre 2007 HIV. 2008 Période de traitement des demandes d’admission aux programmes Registrariat
de premier cycle et de cycles supérieurs par le registrariat. Responsables de programmes
N.B.: Les demandes sont traitées au fur et a mesure de leur réception.
1°" octobre 2007 HIV. 2008 Mise a la poste des guides d'inscription (anciens étudiants). Registrariat Etudiants actifs
I°"au 3 octobre 2007 HIV. 2008 Vérification de la version finale des guides d'inscription (nouveaux étudiants). Coordonnateurs Registrariat
A partir du 3 octobre 2007 HIV. 2008 Correction de la version finale des guides d'inscription (nouveaux étudiants) et envoi a Registrariat
la reprographie. Reprographie
5 octobre 2007 AUT. 2007 Exclusion des étudiants n'ayant pas terminé leur DEC et annulation de leur inscription. Registrariat Etudiants cégépiens.
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ECHEANCIER DES OPERATIONS ADMINISTRATIVES POUR L'ANNEE UNIVERSITAIRE 2007-2008

DATES TRIMESTRES OPERATIONS RESPONSABLES DESTINATAIRES

7 octobre 2007 HIV. 2008 Date limite pour la transmission du projet d’affichage des charges Directeurs de départements Service des ressources humaines
de cours disponibles.
8 octobre 2007 HIV. 2008 Date limite pour la répartition des taches des professeurs par les Directeurs de départements Service des ressources humaines
assemblées départementales.
9 octobre 2007 ETE 2007 Date limite de dépot d'une demande de modification de note par les Doyens Registrariat
étudiants du premier cycle. Directeurs de départements
Professeurs/Chargés de cours
10 octobre 2007 ETE 2007 Date limite pour la conversion des I (incomplet) en note pour les étudiants des Responsables de prog. d’études de cycles sup. Registrariat
programmes de cycles supérieurs. Directeurs de départements
Professeurs
12 octobre 2007 AUT. 2007 Le registrariat transmet la liste des étudiants qui compléteront leur scolarité Registrariat Responsables de programmes
avec les cours auxquels ils sont inscrits au trimestre.
12 octobre 2007 AUT. 2007 Sélection des étudiants en défaut de paiement et de documents. Ces étudiants Registrariat Etudiants
ne pourront s'inscrire au trimestre d'hiver 2008. Service des comptes étudiants
15 octobre 2007 AUT. 2007 Date limite pour effectuer le deuxieme et dernier versement des frais de scolarité Service des comptes étudiants Etudiants inscrits
pour tous les étudiants inscrits.
22 octobre au 9 novembre 2007 HIV. 2008 Réinscription des éetudiants de tous les cycles. Responsables de programmes Eudiants actifs
Registrariat
21 octobre 2007 AUT. 2007 Test de frangais pour tous les candidats admis avec restriction. Registrariat Candidats autres que cégépiens.
24 octobre 2007 HIV. 2008 Date limite pour I’autorisation de I’affichage des charges de cours Service des ressources humaines Directeurs de départements

Début du trimestre d'hiver 2008: 7 janvier 2008

29 octobre 2007 HIV. 2008 Début du processus d'envoi du matériel nécessaire a la convocation et a Registrariat Etudiants actifs
l'inscription des nouveaux étudiants de premier cycle et de cycles supérieurs. Responsables de prog. de cycles sup.
1°" novembre 2007 HIV. 2008 Date limite pour la soumission d'une demande d'admission pour
les programmes de premier cycle.
5 au 23 novembre 2007 HIV. 2008 Période de rencontre des candidats pour l'inscription (accueil académique). Facultés/Ecoles Candidats admis
7 novembre 2007 AUT. 2007 Date limite pour l'abandon de cours, sans mention d'échec, avec facturation,
pour le premier cycle et les cycles supérieurs.
12 nov. au 30 novembre 2007 HIV. 2008 Inscription des nouveaux admis aux programmes de premier cycle Responsables de programmes Candidats admis
et de cycles supérieurs. Registrariat
16 novembre 2007 AUT. 2007 Emission des listes officielles d’étudiants inscrits aux différents Registrariat Doyens 13
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ECHEANCIER DES OPERATIONS ADMINISTRATIVES POUR L'ANNEE UNIVERSITAIRE 2007-2008

RESPONSABLES

DESTINATAIRES

cours-groupes offerts au trimestre, listes servant a la remise des notes.

Directeurs de départements

19 novembre 2007 HIV. 2008 Date limite pout l'identification par les coordonnateurs des places qui seront rendues Coordonnateurs
disponibles a tous les étudiants au trimestre d'hiver 2008 (Commanditaire A=0000
pour les cours dont la contrainte est «R» ou «M>») pour publication de I'horaire
des cours disponibles a tous les étudiants.
25 novembre 2007 HIV. 2008 Assignation automatique des rangs et sortie informatique selon le désir des Registrariat Coordonnateurs
Facultés/Ecoles.

26 nov. au 1¢ décembre 2007 HIV. 2008 Emission de statistiques pour consolidation du trimestre. Registrariat Sur demande des coordonnateurs
pour distribution aux
directeurs de départements

26 nov. au 7 décembre 2007 HIV. 2008 Vérifications des inscriptions des anciens et des nouveaux étudiants (préalables, Coordonnateurs Registrariat

conflits d'horaire, cheminement).

1®* semaine de décembre 2007 HIV. 2008 Période de suivi des enveloppes de charges au 1¢ cycle. Bureau des ressources académiques Coordonnateurs

4 décembre 2007 HIV. 2008 Début de l'inscription des étudiants libres. Registrariat

10 décembre 2007 HIV. 2008 Emission de la premiere liste d’étudiants inscrits aux différents Registrariat Doyens

cours-groupes offerts au trimestre, pour diffusion aux professeurs concernés. Directeurs de départements
10 au 12 décembre 2007 HIV. 2008 Assignation et enregistrement des locaux d’enseignement au fichier informatique SIE-Planification et gestion des espaces
de I’horaire-maitre.

10 déc. 2007 au 14 janv. 2008 HIV. 2008 Période de modification de choix de cours Responsables de programmes Etudiants actifs

pour les étudiants de premier cycle. Registrariat

10 déc. 2007 au 21 janv. 2008 HIV. 2008 Période d’annulation de cours sans facturation Responsables de programmes Erudiants actifs

pour les étudiants de premier cycle. Registrariat

12 décembre 2007 AUT. 2007 Visite des conseillers en information scolaire et professionnelle Bureau du recrutement

des CEGEP.
16 décembre 2007 HIV. 2008 Début du processus d’émission du relevé d’inscription-facture. Registrariat
Service des comptes étudiants
17 décembre 2007 AUT. 2007 Fin du trimestre pour les étudiants du baccalauréat en droit et du certificat en
droit social et du travail comprenant une période d'examens communs
du 4 au 17 décembre 2007.
17 décembre 2007 AUT. 2007 Fin du trimestre pour les programmes de premier cycle des Arts, Education, Communication,

Science politique et droit, Sciences humaines, de 'Ecole supérieure de mode de Montréal et tous les programmes de cycles supérieurs.
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17 décembre 2007 AUT. 2007 Fin du trimestre d’automne 2007 pour les programmes de cycles supérieurs en
Sciences et Sciences de la gestion.
18 au 21 décembre 2007 AUT. 2007 Période de correction du trimestre d'automne 2007. Personnel enseignant Erudiants inscrits
19 décembre 2007 AUT. 2007/ Pour les cours-année débutant au trimestre d'automne et se poursuivant au trimestre
HIV. 2008 d'hiver: date limite pour l'abandon, sans mention d'échec, avec facturation.
19 décembre 2007 AUT. 2007 Fin du trimestre pour les programmes de premier cycle de la faculté des Sciences
et de I'Ecole des Sciences de la gestion comprenant deux jours d'examens communs
les 18 et 19 décembre 2007.
21 décembre 2007 HIV. 2008 Mise a la poste du relevé d’inscription-facture. Registrariat Etudiants inscrits
3 janvier 2008 HIV. 2008 Retour des employés a I'Université suite au congé des Fétes.
3 au 4 janvier 2008 HIV. 2008 Période d'accueil pré-trimestre. Facultés Candidats admis
Services a la vie étudiante Nouveaux candidats adultes et étudiants libres ..
3 au 4 janvier 2008 AUT. 2007 Période de correction du trimestre d'automne 2007. Personnel enseignant Erudiants inscrits
7 janvier 2008 AUT. 2007 Date limite de remise au registrariat des résultats des cours Directeur du département Registrariat
du trimestre d'automne 2007. Doyen
7 janvier 2008 HIV. 2008 Début des cours du trimestre.
7 au 14 janvier 2008 HIV. 2008 Période de modification de choix de cours pour les étudiants de cycles supérieurs. Responsable de programmes Etudiants
7 au 21 janvier 2008 HIV. 2008 Période d'annulation de cours sans facturation pour les étudiants de cycles supérieurs. Responsable de programmes Etudiants
10 janvier au 28 mai 2008 AUT. 2007 Conférence d'information «Retour aux études», 3 fois par semaine destinée Services a la vie étudiante et al. Candidats adultes
aux candidats adultes et immigrants. et immigrants
mi-janvier 2008 HIV. 2008 Date limite pour faire parvenir les demandes de budget d'auxiliaires Doyens Bureau des ressources académiques
d'enseignement. Directeurs de départements
Responsables de programmes
14 janvier 2008 HIV. 2008 Assignation automatique des rangs et sortie informatique selon le désir des Registrariat Coordonnateurs
coordonnateurs.
14 janvier au 13 février 2008 HIV. 2008 Alliance pour la santé étudiante au Québec (ASEQ)-Période de changement de couverture

ou retrait pour les étudiants inscrits au trimestre d'hiver 2008.

Etudiants inscrits
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A compter du 14 janvier 2008 HIV. 2008 Analyse et attribution des budgets d’auxiliaires d’enseignement. Bureau des ressources académiques Doyens
Directeurs de départements
Responsables de programmes
15 au 21 janvier 2008 HIV. 2008 Vérification des modifications d'inscription (préalables, conflits d'horaire, cheminement). ~ Coordonnateurs Registrariat
16 janvier 2008 AUT. 2007 Date limite pour la conversion des I (incomplet) en note pour les étudiants Doyens Registrariat
des programmes de premier cycle. Directeurs de départements
Professeurs
20 janvier 2008 HIV. 2008 Emission partielle du relevé d’inscription-facture pour les étudiants Registrariat Etudiants inscrits
qui se sont inscrits apres le 17 décembre 2006. Service des comptes étudiants
21 janvier 2008 HIV. 2008 Dernier jour pour acquitter les frais de scolarité (premier versement pour les Services des comptes étudiants Etudiants inscrits
étudiants a temps complet.
21 janvier 2008 HIV. 2008 Emission de la deuxieme liste d’étudiants inscrits aux différents cours-groupes Registrariat Doyens
offerts au trimestre pour diffusion aux professeurs concernés.
21 janvier 2008 HIV. 2008 Emission de la deuxieme liste d’étudiants inscrits aux différents cours-groupes Registrariat Doyens
offerts au trimestre pour diffusion aux professeurs concernés.
21 janvier 2008 HIV. 2008 Date limite pour l'annulation de cours sans facturation. Responsable de programmes Etudiants
22 janvier au 10 mars 2008 HIV. 2008 Période d’abandon de cours sans mention d’échec, avec facturation Responsables de programmes Erudiants
pour les étudiants de premier cycle et de cycles supérieurs. Registrariat
1er février 2008 HIV. 2008 Exclusion des étudiants n'ayant pas terminé leur DEC et annulation des cours. Registrariat Etudiants cégépiens
3 février 2008 HIV. 2008 Emission du relevé d’inscription-facture pour le deuxieme versement. Registrariat Etudiants inscrits
Service des comptes étudiants
10 février 2008 HIV. 2008 Test de frangais pour tous les candidats admis avec restriction. Registrariat Candidats autres que cégépiens
11 février 2008 AUT. 2007 Soirée d'information pour les candidats adultes Registrariat Candidats
HIV. 2008 Facultés
Services a la vie étudiante
11 février 2008 HIV. 2008 Le registrariat transmet la liste des étudiants qui compléteront leur scolarité Registrariat Directeurs de programmes

avec les cours auxquels ils sont inscrits au trimestre.

Responsables de prog. d’études de cycles sup.
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17 février 2008 ETE 2007 Date limite pour toute modification des résultats du trimestre pour tous les étudiants. Doyens Registrariat
N.B.: ne pas oublier de mettre les Icodes 9 aux prog. 9964, 9968, ... de I'ETE 2007. Directeurs de départements Professeurs
19 février 2008 AUT. 2007 Date limite pour la conversion des I (incomplet) en note pour les étudiants Responsables de prog. d’études de cycles sup. Registrariat
des programmes de cycles supérieurs. Directeurs de départements
Professeurs
25 février 2008 AUT. 2007 Date limite de dépot d'une demande de modification de note par les Doyens Registrariat
étudiants du premier cycle. Directeurs de départements

Professeurs/Chargés de cours

25 février au 2 mars 2008 HIV. 2008 Semaine de reldche pour les programmes de I'Ecole des sciences de la
gestion et de la Faculté des sciences.

25 février au 2 mars 2008 HIV. 2008 Semaine de lecture pour les programmes des Arts*, Communication®, Sciences humaines,
Science politique et droit et I'Ecole supérieure de mode de Montréal.
*Sous réserve de l'acceptation par le Conseil académique de cette faculté.

1" mars 2008 HIV. 2008 Date limite pour effectuer le deuxiéme et dernier versement des frais de scolarité Service des comptes étudiants Etudiants inscrits
pour tous les étudiants inscrits.

1" mars 2008 AUT. 2008 Date limite pour la soumission d'une demande d'admission a temps complet Registrariat
et a temps partiel aux programmes contingentés et dans certains programmes Responsables de programmes
non contingentés de premier cycle.

4 mars 2008 HIV. 2008 Sélection des étudiants en défaut de paiement et de documents. Ces étudiants Registrariat Etudiants
ne pourront s'inscrire aux trimestres d'été et d'automne 2008. Service des comptes étudiants
10 mars 2008 HIV. 2008 Date limite pour l'abandon de cours, sans mention d'échec, avec facturation

pour les étudiants de premier cycle et de cycles supérieurs.

17 mars 2008 HIV. 2008 Emission des listes officielles d’étudiants inscrits aux différents cours-groupes Registrariat Doyens
offerts au trimestre, listes servant a la remise des notes. Directeurs de départements
18 avril 2008 HIV. 2008 Fin du trimestre pour les programmes de premier cycle et de cycles supérieurs

des Arts, Education, Communication, Science politique et droit
(sauf le baccalauréat en droit et le certificat en droit social et du travail),
Sciences humaines et de I'Ecole supérieure de mode de Montréal.

21 avril au 2 mai 2008 HIV. 2008 Période de correction du trimestre d'hiver 2008 pour les enseignants des cours des Arts,  Personnel enseignant Etudiants inscrits
Communication, Science politique et droit (sauf pour le baccalauréat
en droit et le certificat en droit social et du travail), Sciences de l'éducation,
Sciences humaines et ['Ecole supérieure de mode de Montréal.
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___________________________________________________________________________________________________________________________________________]

25 avril 2008 HIV. 2008 Fin du trimestre pour tous les programmes d'études de cycles supérieurs de la
Faculté des sciences et de l'Ecole des sciences de la gestion.

25 avril 2008 HIV. 2008 Fin du trimestre pour tous les étudiants du baccalauréat en droit et du certificat
et droit social et du travail comprenant une période d'examens communs
du 14 au 25 avril 2008.
25 avril 2008 HIV. 2008 Fin du trimestre d'hiver 2008 pour les étudiants de la Faculté de science politique et de droit
pour les cours siglés JUR2000 et supérieurs et commandés par les programmes de cette faculté.
27 avril 2008 HIV. 2008/ Pour les cours-année débutant a ['hiver 2008 et se poursuivant a l'été 2008:
ETE 2008 date limite pour l'abandon de cours, sans mention d'échec, avec facturation.
27 avril 2008 HIV. 2008 Fin du trimestre pour les programmes de premier cycle de la Faculté des Sciences
et de l'Ecole des Sciences de la gestion, comprenant deux jours d'examens communs
les 26 et 27 avril.
28 avrilau 9 mai 2008 HIV. 2008 Période de correction du trimestre d'hiver 2008 pour les enseignants des cours du premier Personnel enseignant Etudiants inscrits

cycle en droit et des cours de tous les cycles de 'Ecole des Sciences de la gestion et de
la Faculté des Sciences.

2 mai 2008 HIV. 2008 Date limite de remise au Registrariat des résultats des cours du trimestre d'hiver 2008 Directeurs de départements Registrariat
pour les programmes des Arts, Education, Communication, Science Doyens
politique et droit (sauf le baccalauréat en droit et le certificat en droit social et du travail)
Sciences humaines et de I'Ecole supérieure de mode de Montréal.

9 mai 2008 HIV. 2008 Date limite de remise au Registrariat des résultats des cours du trimestre d'hiver 2008 Directeurs de départements Registrariat
pour les cours de premier cycle en droit et les cours de tous les cycles de la Faculté des Doyens
sciences et de l'Ecole des sciences de la gestion.

23 mai 2008 HIV. 2008 Date limite pour la conversion des I (incomplet) en note pour les étudiants Doyens Registrariat
des programmes de premier cycle. Directeurs de départements
18 juin 2008 AUT. 2007 Date limite pour la modification des notes du trimestre pour tous les étudiants. Doyens Registrariat
Directeurs de départements
Professeurs
25 juin 2008 HIV. 2008 Date limite de dépot d'une demande de modification de note par les Doyens Registrariat
étudiants du premier cycle. Directeurs de départements

Professeurs/Chargés de cours

2 juillet 2008 HIV. 2008 Date limite pour la conversion des I (incomplet) en note pour les étudiants Responsables de prog. d’études de cycles sup. Registrariat
des programmes de cycles supérieurs. Directeurs de départements
Professeurs
27 octobre 2008 HIV. 2008 Date limite pour la modification des notes du trimestre pour tous les étudiants. Doyens Registrariat
Directeurs de départements
Professeurs
Registrariat 18

mai 2007



