Autorisation d'études hors établissement

CREPUIO

dans le cadre de I'entente interuniversitaire

GUIDE DE FORMATION

Directeurs/trices des programmes
Commis attitré(e)s aux programmes

un navigateur NETSCAPE VERSION 6 (ou plus récente)

> Utilisez ou

un navigateur EXPLORER VERSION 5 (ou plus récente) pour gef ?
le formulaire. /
»Consultez, au besoin, I'aide en ligne accessible par le «= u/ ‘

> Utilisez le bouton illustrant une maison pour le retour a I'accue

Qui peut faire une demande d’autorisation ?

L'étudiant qui est un étudiant régulier actif, a temps plein ou a temps partiel, a
I'Université du Québec a Montréal. Les étudiants libres ou auditeurs ne peuvent pas
formuler un demande d’études hors établissement.

Etape 1 : Consultez régulierement votre courrier électronique.

¥-Envelope-From: crepug-ehei@ugtr.ca ol
#-Envelope-To: <crepug-ehe@@ugtr.ca=

Date: Wed, 25 Sep 2002 08:53:23 -0400
To: crepug-ehe@ugtr.ca
From: Nobodyi@ugtr.ca
Subject: Autorisation d'études hors etablissement

2002-09-25 08:53:22

Consultez votre courrier électronique
régulierement; un courriel vous informera
gu’une demande d’autorisation d’études hors
établissement est en attente de décision de
votre part.

Courrier & Michel_PotvingdUQTR.CA
Courrier de crepug-ehe@ugtr.ca

Une dernande d'autorisation d'8tudes hors établissement a &té formulée
par un étudiant ou une étudiante inscrit(e) 4 votre programme

d'études. Vous pouvez accéder directement au dossier de cette
personne en cliqguant sur

http H204.19.42.19:18122.&'1DCGIIDDSsier?fCIe=rqu|naavx0mgl'9\ftz~

Etape 2 :Accédez a la demande d’autorisation.

dans le cadre de 'enten
CREPUG

Autarization d'études hors établissement | Cliquez sur le lien pour accéder a la

demande.

- But de I'entente et cheminerment général d'une dermande

- Texte officiel de I'entents

- R&glerments d'établisserment & titre d'université d'accusil (pdf) o u

Tableaux de bord

- Offre de cours
- Descriptions de cours

- Calendriers universitaires

Cliquez sur la rubrique

Vous pouwez accéder au systéme & titre de
- Etudiant ou £tudiante
- Registraire

- Responsable de programme responsable académigue

«Responsable de programme ou
responsable académique» située a
la page d’accueil du formulaire WEB.




étape 3 : Remplissez les champs.
[0

Veuillez entrer vos codes d'identification

Adresse de courrier Electronique

Vous devez choisir un mot de passe qui vous parmettra par la
suite d'accéder 3 votre dossier

Mot de passe

«

Si vous accédez au systeme pour
la premiére fois,
ce formulaire s’affichera.

Entrez & nouvesu vatrs mat de passe

Régles de composition de votre mot de passe

Votre mot de passe doit &tre composé d'un minimum de &
caractéres et d'un maximun de 25 carackires comprenant au
moins une lettre et un chiffre,

Chaisissez maintenant une question et sa rénonse qui pourront servir 3 retrouver vos clefs d'accés a votre
dossier

Composez votre mot de passe en
utilisant un minimum de 6 caractéres
et un maximum de 25 caracteres
comprenant au moins une lettre et
un chiffre.

Question

Répanse
N'oubliez pas de mémariser vatre mot de i que |a répo Fvotre question

Fecommencer | Canfirmer les données |

Cliquez sur ;
« CONFIRMER LES DONNEES »
ou sur « RECOMMENCER ».

Yeullez entrer vos codes didentification

Fonctionnalités

Adresse de courier élactronigu

Mot de passe ‘

Accédez au systeme
pour une deuxiéme fois et
pour les fois subséquentes,

ce formulaire s’affichera.

Recommencer| Confirmer les donnges I

Entrez vos codes et cliquez sur
« CONFIRMER LES DONNEES »
ou sur « RECOMMENCER ».

Etape 4 :Vérifiez Ia demande.

Demande de I'étudiant et décisions du responsable de programme de 'tablissement d'attache

am

1- Vérifiez le

— PP respect du
Pecuin | e |_lucaguatca | réglement des
él‘al.ilissan:mnt d'a,ttad{e - Code permanent & 'attache Code permanent au MEQ étu d es d e
Université du Québec a Trois-Rivieres ‘ PAGL111113911 ‘ | I,U . t ’
niversité

Programme d'études

Certificat en gestion des ressources humaines ‘ 2004 Awril

Date prévue d'obtention du diplime

| d’attache;

Présentement
suivis

Nombre de crédits :

Acquis & cejour 45

d

12
d'accueil - Tri

Université du Québec en Outsouais - Hiver 2003 ‘

et annéea de la d

A suivre dans I'établissement
d'sttache au trirnestre visé

Code permanent & I'accueil

notamment la
moyenne
| cumulative et le

nombre de

Consignez votre décision pour chacun des cours

1er cours

Code Titre du cours

[oRT1003 [Brai

Crédits Horaire groupe
|3 IMard\

Adresse URL de I'établizsement d'accueil paur obtenir |a description du cours, diquez ici
Ce cours remplace le cours suivant dans le programme actuel de I'étudiant

Code Titre du cours

[oRT1003 [Brai

Commentaires

A
=

crédits.

2- Vérifiez aussi

I'exactitude
Décision des données
Accepte d’identification
de I'étudiant.
Refuse
r

3- Evaluez la
pertinence
de la demande.

Confirmer les décisions

Diossier détaillé de '"étudiant par cours

Données d'identification complétes




étape 5 A : Consultez |’offre du cours de l'institution d’accueil.

étape 5 B : Consultez la description du cours demandé .

étape 5 C : Consultez le calendrier universitaire de l'institution

d’accueil.

Vérifiez I'offre, la description* et le calendrier du

Tableaux de bord

- Offre de caurs

cours demandé a I'Institution d’accueil.

Cliquez sur la rubrique désirée pour obtenir
I'information. (Cette rubrique se retrouve sur la page
1 L d’accueil du formulaire WEB).

*la plupart du temps, vous n’aurez qu‘a cliquer sur
cliquez ici (voir étape 4). Autrement, |'étudiant aura

- Calendriers universitair indiqué pour vous I'adresse URL.

- Descriptions de cours -
E!J

étape 6 :Transmettez votre décision.

Consignez votre décision pour chacun des cours

L] . " 4,98 ix . '
m Demande de I'étudiant et décisions du respansable de nrogramme de 'établissement d'sttache Vous pouvez
soit :
Nom Prénom Adresse de courrier électronique 1 |
Paquin Luce luce@ugtr.ca - :ccept:r a
. emande
Etablissement d"attache Code permanent i ['attache Code permanent au MEQ t
Université du Québec & Trais-Riviéres PAQL11111911 € .
confirmer
Programme d'études Date prévue d'obtention du diplime votre
Certificat en gestion des ressources humaines 2004 Awril décision .
I
Nombre de crédits : Acquis & ce jour 15 Présentement 19 A suivre dans I_‘établisse_m‘ent 3 2 - refuser |a
suivis d'attache au trimestre visé d d
emande
Etablissement d'accueil - Timestre at année de la demande Code permanent i I'accueil et
Université du Québec en Outaouais - Hiver 2003 -
confirmer
votre

\ décision ;

lcerdcuurs e 3' Cliquer
ode [} U COurs
[pAT1003 [proi sur la .

o i rubrique:
l—':a" e m;‘:'; « dossier
Adresse URL de I'établizsement d'accusll pour abtenir la description du cours, diguez igj Accepte deta, III le .

Ce cours remplace le cours suivant dans le programme actuel de |'étudiant r de I etUdIant
Code Titre du cours par cours »
|DRT1003 [Drait Refuse et
Commentaires I_ COI‘ISUlter |e
dossier
complet.
4- Formuler
y < des
Cunfirmgyes decisions | Dossier detailla de |'etudiant par caurs commen-
Données d'identficat e taires si
onhées didentification completes vous le jugez
approprié.
4 H = Ts- Vérifier les
N’oubliez pas : confirmez 5- Veririer
toujours vos décisions digent-
. fication.




Etape 7 : Consultez le suivi de votre décision.

#-Ervelope-From: crepug-ehe@ugtr.ca
#-Ervelope-To: <crepug-ehefugtr.cax

Date: Wed, 25 Sep 2002 08:53:24 0400

To: crepug-ehe@uotr.ca

From: Mobody@ugtr.ca

Subject: Autorisation d'études hars établissement

2002-09-25 08:53:24

COURRIEL AU RESPONSABLE
DE PROGRAMME

Nous accusons réception votre décision.

Elle sera acheminée aupyés des autres interlocuteurs
impliqués dans le traitgfent des demandes (registraire
a l'attache et a I'accuéil ainsi que le responsable
académique a l'accy€il, s'il y a lieu).

Nous vous invitong’ a suivre le traitement de cette

Consultez le suivi de votre décision.

Un courriel, accusant la réception de
votre décision, affiche un hyperlien vous
permettant de suivre le traitement de la
demande.

La page d’accueil vous offre aussi la
possibilité de suivre sur le WEB le
traitement de la demande.

Pour chacun des cours, le suivi indique la date
de votre décision ainsi que celle de chacun des
interlocuteurs impliqués dans le traitement de
la demande :
1.I'étudiant,
2.responsable de programme a

I’attache ( vous-mémes),
3.registraire a I'attache,
4.registraire a lI’accueil,
5.responsable académique a

I’'accueil.
Pour chacune des décisions, on retrouve la date
a laquelle elle a été prise ainsi que le courrier
électronique de celui ou celle qui I'a rendue.

demande sur le WWEB. Si vous voulez transmettre un courrier
électronique a I'un des interlocuteurs, vous
n‘avez qu'a cliquer sur lI’'adresse
correspondante.
http: 420419 42 1918122/
'Z/ ]
- Date de |a farmulation de |2 demande par
Cetudiant 2002-09-23 | paulfugtfca
- Siitjsﬁedu 1er responsable de programme de 'etablissament e | 20000924 |jesn paquetb@ugnca
Eiﬂjsﬁedu tegistraire de |'etablissement spposée | 20020924 | mepug-she@ugt

N’hésitez pas a cliquer sur le bouton d'aide du formulaire de demande, a tout

moment du processus d’autorisation, si des ques ?

Le masculin est employé sans aucune discrimination et uniquement pour alléger le texte.

Jean Paquette
UQTR
Version 2002-10-01




