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PROCURATION
Autorisation d’agir au nom d’une autre personne

IMPORTANT : Ce formulaire est offert en format PDF dynamique, il est possible de le remplir à l’écran (avec l’application Adobe 
Acrobat Reader) après l’avoir téléchargé. Une fois rempli, il doit être imprimé et signé. Les signatures électroniques seront refusées.

Vous devez transmettre votre procuration signée directement à votre mandataire. Cette personne doit se présenter, en personne, 
au comptoir du Registrariat situé au local DS-R110 du pavillon J.-A.-DeSève (320, rue Sainte-Catherine Est). Aucune information 
n’est transmise par téléphone ou par courriel. De plus, la personne mandataire doit présenter une pièce d’identité avec photo. 

La procuration doit être remise accompagnée d’une copie d’un document officiel permettant de vérifier la conformité de la 
signature de la personne mandante (documents acceptés : passeport, carte d’assurance maladie, permis de conduire).

Conformément à l’article 65 de la Loi sur l’accès aux documents des organismes publics et sur la protection des renseignements 
personnels (« Loi sur l’accès »), l’Université du Québec à Montréal (UQAM) vous informe que les renseignements personnels 
fournis dans le présent formulaire sont collectés afin de permettre à l’UQAM de communiquer à une personne tierce des  
renseignement concernant le traitement de votre demande d’admission, transmettre à une personne tierce un document officiel 
vous concernant (relevé de notes, attestation ou diplôme), ou remettre à une personne tierce des documents originaux versés 
à votre dossier étudiant.

Les renseignements personnels collectés ont un caractère obligatoire et à défaut de les fournir, il sera impossible pour la 
personne concernée d’obtenir le service visé par le présent formulaire.

Vous pouvez vous prévaloir du droit à l’accès à votre dossier et du droit de rectification de celui-ci prévus à la Loi sur l’accès 
en adressant une demande à la secrétaire générale, au secrétaire général, à titre de responsable de l’accès et de la protection 
des renseignements personnels à l’UQAM, en transmettant votre demande à l’adresse suivante : accesinformation@uqam.ca.

IDENTIFICATION DE LA PERSONNE MANDANTE (DÉTENTRICE DU DOSSIER ÉTUDIANT)

Nom Prénom Code permanent UQAM

IDENTIFICATION DE LA PERSONNE MANDATAIRE (QUI AGIT AU NOM DE LA PERSONNE MANDANTE)

Nom Prénom

AUTORISATION

Signature de la personne mandante Lieu (ville) Date

Signature de la personne mandataire Lieu (ville) Date

J'autorise l'UQAM à (cochez la ou les situations qui s’appliquent) à la personne mandataire identifiée au présent formulaire, 
puiqu’il m’est impossible de me déplacer en personne.

 Communiquer des renseignements concernant le traitement de ma demande d’admission.

 Remettre un document officiel émis par l’UQAM (relevé de notes, attestation ou diplôme).

 Remettre des documents originaux soumis à la demande de l’UQAM pour l’étude de mon dossier (précisez) :

 J’ai lu et j’accepte

Notez que la procuration est valide pour une période de trois mois suivant la date de la signature du mandant.

En cochant "J'ai lu et j'accepte", vous consentez à la communication par l'UQAM des renseignements personnels aux fins visées 
ci-dessus.

Registrariat – Service à la clientèle 
 Université du Québec à Montréal

https://get.adobe.com/fr/reader/
https://get.adobe.com/fr/reader/
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